OBERLINHAUS

Menschen bilden. begleiten. behandeln.

Das Oberlinhaus ist ein diakonisches Unternehmen mit Hauptsitz in Potsdam. In seinen Gesellschaften arbeiten
Uber 2.300 Mitarbeitende in den Bereichen Teilhabe, Gesundheit, Bildung und Arbeit - getragen von christlichen
Werten und mit fachlicher Kompetenz.

Zu diesen Gesellschaften zahlen die Medizinischen Versorgungszentren (MVZ) des Oberlinhaus. Hier arbeiten
Facharztiinnen der Orthopadie, Kinderorthopadie, Physikalischen und Rehabilitativen Medizin, HNO und
Gefalichirurgie. Alle Standorte gehdren zur Oberlinklinik, der orthopadischen Fachklinik in Potsdam-Babelsberg.
Die medizinische Versorgung bei Erkrankungen des Muskel- und Skelettsystems fir Jung und Alt erfolgt in enger
Kooperation mit der Oberlinklinik.

Verstarken Sie unser Team zum nachstmaéglichen Zeitpunkt als

Medizinische Fachangestellte (gn¥*)
Im Versorgungszentrum

Job-Kennziffer OBERLIN3110
30 - 40 h/Woche As of now Potsdam

Hier brauchen wir lhr Konnen

¢ Praxisorganisation: Sie Ubernehmen die Patient:innenaufnahme, koordinieren Termine und betreuen die
Online-Terminvergabe.

¢ Sprechstundenablauf: Sie begleiten und organisieren die Sprechstunde und sorgen fur einen
reibungslosen Ablauf.



¢ Dokumentation: Sie sind verantwortlich fur die sorgfaltige Fihrung und Pflege der elektronischen
Patient:innenakten.

¢ Medizinische Aufgaben: Sie fUhren medizinische Tatigkeiten wie Blutentnahmen und Verbandwechsel
fachgerecht durch.

¢ Kommunikation: Sie sind kompetente Ansprechperson fur Patient:innen und Angehorige.

¢ Alltagsmanagement: Sie organisieren zuverlassig den taglichen Praxisablauf.

Unser Angebot an Sie

¢ Vergilitung: Eine attraktive, leistungsorientierte Vergitung - Gehaltsspanne je nach Berufserfahrung 2.900
-4.100 €

¢ Sinnhaftigkeit: Sinnstiftende Tatigkeit in einem wertschatzenden Umfeld.

¢ Mitarbeitendenrabatte: Verglnstigungen bei zahlreichen Partnern.

¢ Onboarding & Teamgeist: Willkommenstage fur neue Kolleg:innen.

e Mobilitat: Zuschuss fur Potsdam-AB-/Deutschlandticket oder Bike-Leasing Uber Lease-a-bike.

¢ Lebensqualitat: Arbeiten in einer Umgebung mit hohem Freizeitwert und hoher Lebensqualitat.

Das ist ihr Profil

¢ Qualifikation: Sie verfugen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte
(gn*), Gesundheits- und Krankenpfleger (gn*) oder eine vergleichbare Qualifikation im Gesundheitswesen.

¢ Arbeitsweise: Sie arbeiten engagiert, strukturiert und empathisch und verfuigen Uber sichere Kenntnisse in
allen gangigen Office-Anwendungen.

¢ Organisation: Sie sind ein Organisationstalent und legen grof3en Wert auf die Zufriedenheit unserer
Patient:innen.

¢ Kommunikation: Sie kommunizieren freundlich und charmant, behalten auch in anspruchsvollen
Situationen den Uberblick.

¢ Fachkenntnis: Idealerweise bringen Sie bereits Erfahrung in der Orthopadie und HNO mit.

¢ Werteorientierung: Sie besitzen eine positive Einstellung zu unserem diakonischen Auftrag und unseren
Werten.

Sie haben Interesse an dieser spannenden Position?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

Sie sind willkommen - ganz gleich, welches Geschlecht Sie haben, woher Sie kommen, woran Sie glauben, wie alt Sie
sind, wen Sie lieben oder ob Sie mit einer Behinderung leben. Vielfalt macht unser Team starker.

Schwerbehinderte Bewerber:innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.



Jetzt bewerben

Noch Fragen? Dann kontaktieren Sie uns gern:

MVZ Potsdam im Oberlinhaus gGmbH

Koordinatorin MVZen/Praxismanagement
Christliche Kliniken Potsdam

Annett Heering
03317634302

Annett.Heering@oberlinhaus.de

*gn - genderneutral
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