OBERLINHAUS

Menschen bilden. begleiten. behandeln.

Das Oberlinhaus ist ein diakonisches Unternehmen mit Hauptsitz in Potsdam. In seinen Gesellschaften arbeiten
Uber 2.300 Mitarbeitende in den Bereichen Teilhabe, Gesundheit, Bildung und Arbeit - getragen von christlichen
Werten und mit fachlicher Kompetenz.

Zu diesen Gesellschaften zahlen die Medizinischen Versorgungszentren (MVZ) des Oberlinhaus. Hier arbeiten
Facharztiinnen der Orthopadie, Kinderorthopadie, Physikalischen und Rehabilitativen Medizin, HNO und
Gefalichirurgie. Alle Standorte gehdren zur Oberlinklinik, der orthopadischen Fachklinik in Potsdam-Babelsberg.
Die medizinische Versorgung bei Erkrankungen des Muskel- und Skelettsystems fir Jung und Alt erfolgt in enger
Kooperation mit der Oberlinklinik.

Verstarken Sie unser Team am Standort Potsdam, WildeberstraBe 30 - dem Arbeitsplatz im Grinen - zum
nachstmoglichen Zeitpunkt als

Medizinische Fachangestellte (gn¥*)
Nachbesetzung

Job-Kennziffer OBERLIN5310
25 - 35 h/Woche As of now Potsdam

Hier brauchen wir lhr Kbnnen

* Patient:innenaufnahme: Sie Gibernehmen die Patient:innenaufnahme sowie die Terminkoordination und
Online-Terminvergabe Uber Doctolib.

¢ Sprechstundenorganisation: Sie bereiten die Sprechstunde vor, organisieren den Ablauf und begleiten
diese zuverlassig.



¢ Dokumentation: Sie dokumentieren und pflegen die elektronischen Patient:innenakten sorgfaltig.

¢ Maedizinische Tatigkeiten: Sie fihren medizinische Tatigkeiten wie Blutentnahmen und Verbandwechsel
fachgerecht durch.

¢ Kommunikation: Sie sind Ansprechperson fir Patient:innen und Angehdrige.

¢ Praxisorganisation: Sie sorgen flr einen reibungslosen Ablauf im Praxisalltag.

Unser Angebot an Sie

¢ Teamgeist: Gemeinsam flUr die Gesundheit unserer Patienten und ein freundliches Miteinander!

¢ Arbeitsklima: Ein Arbeitsklima, bei dem ein Montag genauso viel SpaR macht, wie ein Freitag.

¢ Fortbildung: Der Fortbildungskurs ,Strahlenschutzkurs” ist bei uns kostenfrei moglich.

e Vergilitung: Eine leistungsgerechte Vergltung nach Haustarifvertrag.

¢ Urlaub: 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche.

¢ Pausen: Geregelte Pausenzeiten sowie kostenfreie Getranke (Wasser, Tee, Kaffee).

+ Dienstplanung: Eine verlassliche Dienstplanung - Dienst an 2 Tagen von 08:00 bis 19:00 Uhr.

¢ Einarbeitung: Eine personliche Einarbeitung - Keine Angst, wir lassen Dich nicht im Regen stehen!
e Team: Sie erwartet ein erfahrenes und freundliches Team von 3 Kolleginnen.

¢ Arbeitskleidung: Arbeitskleidung wird gestellt und auch die Reinigung tibernommen.

¢ Kinderbetreuung: Bevorzugung bei der Vergabe von Platzen fur die hauseigenen Kindertagesstatten.
e Gesundheit: Ein Zuschuss zum Urban Sports Club.

¢ Mitarbeitendenrabatt: Ein Mitarbeitenden-Rabatt-Programm fir eine Vielzahl von Marken und
Veranstaltungen.

¢ Mobilitat: Zuschuss zu einem VBB-Firmenticket, Deutschlandticket oder Nutzung eines fur Sie kostenfreien
Oberlin-Fahrrads bzw. Jobrads nach Beendigung der Probezeit.

Das ist ihr Profil

¢ Qualifikation: Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte
(gn*) bzw. Arzthelfer:in, Gesundheits- und Krankenpfleger:in (gn*) bzw. Pflegefachfrau/-mann (gn*) oder
eine vergleichbare Ausbildung im Gesundheitsbereich.

¢ EDV-Kenntnisse: Sie Uberzeugen durch gute Kenntnisse in allen gangigen MS Office-Anwendungen
(Outlook und Word) und Uberzeugen mit guten Deutschkenntnissen in Wort und Schrift.
Arbeitsweise: Sie arbeiten engagiert und strukturiert mit Empathie und Einfihlungsvermaégen.

¢ Kommunikation: Sie kommunizieren charmant, die Zufriedenheit unserer Patient:innen liegt Ihnen am
Herzen.

¢ Organisation: Sie sind ein Organisationstalent, wenn es mal kniffelig wird, glanzen Sie mit Ruhe und
Uberblick.



¢ Fachkenntnisse: Sie haben im Idealfall bereits Kenntnisse in der Orthop&die und die Sachkunde im
Strahlenschutz, Hygienestandards sind Ihnen vertraut.

¢ Gesundheitsschutz: Sie kénnen eine Masernschutzimpfung nachweisen.

e Werteorientierung: Sie besitzen eine positive Einstellung zu unserem diakonischen Auftrag und unseren
Werten.

Sie haben Interesse an dieser spannenden Position?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

Sie sind willkommen - ganz gleich, welches Geschlecht Sie haben, woher Sie kommen, woran Sie glauben, wie alt Sie
sind, wen Sie lieben oder ob Sie mit einer Behinderung leben. Vielfalt macht unser Team starker.

Schwerbehinderte Bewerber:innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Jetzt bewerben

Noch Fragen? Dann kontaktieren Sie uns gern:

Oberlinklinik - MVZ

Koordinatorin MVZen/Praxismanagement
Christliche Kliniken Potsdam

Annett Heering
03317634302

Annett.Heering@oberlinhaus.de

*gn - genderneutral

Alternative Berufsbezeichnungen: Arzthelfer (gn*)
Gesundheits- und Krankenpfleger (gn*)
Pflegefachfrau/-mann (gn¥*)
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https://verein-oberlinhaus.onlyfy.jobs/application/apply/xwhuvz7p154f1c3s0ebekr9nqr16ffr
https://oberlin-mvz.de/standorte/oberlin-mvz-potsdam
tel:03317634302
mailto:Annett.Heering@oberlinhaus.de
https://oberlin-mvz.de/
https://www.instagram.com/oberlinhaus/
https://twitter.com/oberlinhaus
https://www.facebook.com/oberlinhaus/

